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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A Koényvtar az allomanyaban nem taldlhaté dokumentumokat, vagy azok masolatat -
kényvtarhasznal6i igény esetén - mas konyvtaraktol bekéri, és azokat a beiratkozott olvasd
rendelkezésére bocsatja.

1.2 A Konyvtar a hazai kdnyvtarak hasznaloi igényeinek kielégitését azzal is elésegiti, hogy a
téle konyvtarkdzi kolcsdnzéssel igényelt dokumentumokat alloméanyabol szolgaltatja.

1.3 A Konyvtar a hazai kényvtarakban nem talalhat6 kiilfoldi dokumentumok iranti igényeket
az Orszdgos Széchényi Konyvtar (a tovabbiakban: OSZK) kozvetitésével, nemzetkozi
konyvtarkozi kolesonzés Gtjan elégiti ki.

1.4 A konyvtarkozi kolesonzéssel kapcesolatos tevékenységet a Konyvtar Olvasoszolgalati és
tajékoztatd csoportja, illetve a feladattal megbizott konyvtaros végzi.

2. A KONYVTARKOZI KOLCSONZES RENDJE

2.1 A konyvtarkozi kélesonzés ligyintézését a 73/2003. (V. 28.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint kell végezni.

2.2 A konyvtari dokumentumok konyvtarkdzi kolcsonzése e-mailen vagy az Orszagos
Dokumentumell4té Rendszer (ODR) adatbazisan keresztiil térténik.

2.2.1 A kérblap csak az igényelt konyvtari dokumentum pontos bibliografiai adatainak
ismeretében tovabbithato.

2.2.2 A Kényvtar megallapitja vagy valosziniisiti a hazai lelohelyet(helyeket), és a kedvezibb
feltételek mellett kolcsonzé konyvtarba tovabbitja a kérést.

2.2.3 A kéréseket a kézhezvételt kovet6 3 munkanapon belill el kell inditani. Az igyintézés
meggyorsitasara telefon, telefax, illetve elektronikus posta is igénybe vehetd.



2.3 Az olvasé a konyvtark6zi kolcsonzést személyesen, e-mailben vagy a Konyvtar weblapjan
(Kapcsolat meniipont) talalhat6 kér6lapon igényelheti. A kérélapon fel kell tiintetni:
s akért ml valamennyi rendelkezésre all6 adatat;
o a kérd elérhetOségét, lehetdség szerint e-mail cimét a kapcsolattartds, a gyors
tajékoztatas érdekében;
o Kkéri-e a kiilfoldrdl torténd teljesitést is;
e amiivet eredetiben kéri kélcsdn, vagy masolatot rendel, amelyet annak kifizetése utan
megtarthat.
2.4 A Konyvtar a kért dokumentum megérkezésérél az olvasét e-mailben értesiti.

2.5 Gondoskodik a kiildemény hatarid6re torténé visszakiildésérol.

3. A KONYVTARTOL IGENYELT DOKUMENTUMOK KOLCSONZESE

31 A konyvtari dokumentumot (a koOnyvtarhasznalati szabélyzatban foglaltaknak
megfelelden) a Kényvtar eredetiben vagy masolatban bocsatja rendelkezésre.

3.2 A Konyvtar megtagadhatja a konyvtari dokumentum eredeti példanyanak kolcsénzését, ha
a kérés az alabbi dokumentumok valamelyikére vonatkozik:

a) kéziratok (beleértve a szakdolgozatokat),

b) tartés megbrzésre szant (archiv) dokumentumok,
c) kézikonyvek,

d) id6szaki kiadvanyok (hirlapok, folyoiratok),

) 1945 elétt kiadott dokumentumok,

f) audio-vizudlis dokumentumok,

g) kiilongyiijteményekbe tartoz6 dokumentumok.

3.3 Indokolt esetben a fent felsorolt dokumentumok konyvtark6zi kolcsdnzéséhez a Konyvtar
vezetdjének engedélye sziikséges.

3.4 A kdnyvtarkozi kolesonzésre iranyuld kérés teljesitésének feltétele, hogy
a) a postai szallitas a konyvtari dokumentumok épségét ne veszélyeztesse,
b) a kiadvany mérete, formatuma ne zérja ki a postan valo kiildést,

c) a kér6 intézmény az esetleges korlatozott hasznalatra vonatkozé el6irasokat betartsa (csak
- olvasétermi hasznalat, masolatkészités tilalma).

3.5 A kolesonzés idotartama konyv esetén 4 hét, egyéb konyvtari dokumentum esetében 1 hét.
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3.5.1 A konyvek kolcsonzési hatdrideje meghosszabbithatd, ha azokat id6kozben mas
konyvtarhasznalé nem kéri. A kolcs6nzési hataridé meghosszabbitasara vonatkozo igényt a
kdlesdonvevo konyvtarnak a visszakiildési hataridé el6tt kell jeleznie.

3.5.2 Ha a kolcsonvevd konyvtar gondatlanul kezeli a kdlesonzott dokumentumot (pl. nem
megfeleld postai csomagolas, tobbszori késedelmes visszakiildés), a Konyvtar megtagadhatja
az jabb kdnyvtarkdzi kdlesonzésre irAnyuld kéréseinek teljesitését.

3.5.3 A kényvtarkdzi kolesdnzés soran elveszett vagy megrongéalodott dokumentum pétlasa,
illetve a kar megtéritése a 3/1975. (VIIL 17.) KM-PM szami egyiittes rendelet el6irasai
szerint torténik.

4. A KONYVTARKOZI KOLCSONZESSEL BESZERZETT DOKUMENTUMOK HASZNALATA

4.1 A konyvtarkozi kolesonzési szolgaltatdsokat a Konyvtar beiratkozott olvasoi vehetik
igénybe. Az igy beszerzett dokumentumokat az olvasé a kolcsénadd konyvtar feltételei
szerint hasznalhatja. A ko6lcs6nadé konyvtar altal kikotott hataridét pontosan be kell tartani. A
lejarat eldtt indokolt esetben a klcsonzési hatéridé meghosszabbitasa kérhetd.

5. MASOLATOK SZOLGALTATASA
5.1 Az eredetiben nem kolcson6zhetd dokumentumok iranti kényvtarkozi kolcsdnzési
kéréseket a Konyvtar digitdlis madsolat-szolgaltatissal elégiti ki, a copyright jogok

figyelembevételével. Téritési dijat nem szamit fel.

5.2 Ha a kiildé konyvtar a konyvtark6zi kérést masolattal elégiti ki, a koltség az olvasét
terheli.

6. NEMZETKOZI KONYVTARKOZI KOLCSONZES
6.1 A nemzetkdzi konyvtarkozi kolesénzésre vonatkozd olvasoi igényeket a Konyvtar az
Orszéagos Széchényi Konyvtarhoz (OSZK) tovéabbitja. A kiilfoldre kozvetitett kérésekrdl az

olvasoszolgalat ill. a feladattal megbizott kényvtaros nyujt felvilagositast.

6.2 A nemzetkdzi konyvtarkozi kolcsonzés koltségeit az intézmény oktatdi esetében az
Egyetem, egyéb esetekben a kér6 olvaso fedezi.

7. POSTAI SZALLITAS

7.1 Kényvtari dokumentum kizarélag ajanlott kiildeményként, esetenként értékcsomagként
adhato fel. Az ajanlott kiildeményekr6l a Kényvtar kiilon kézbesitokonyvet vezet.

7.2 A postai killdeményeket gondosan kell csomagolni és mellékelni kell a kérSlap 1
példanyat.

8. STATISZTIKA
8.1 A Konyvtar a konyvtarkozi kolcsonzésrdl nyilvantartast vezet és évente statisztikai
adatszolgaltatast nyujt.



9. ZARO RENDELKEZESEK

9.1 Jelen szabalyzat az NYME Savaria Egyetemi Kozpont Konyvtar és Levéltar
Ugyrendjének része, annak elidegenithetetlen melléklete.

Szombathely, 2013. februér 20.

Barki Katalin



